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指导教师功能 

1 评阅管理 

1.1 填写导师评语 

1.1.1 功能描述 

研究生导师填写导师评语和打印导师评语表格。 

1.1.2 基本流程 

导师登陆校内门户，在“科研业务—我的学生”中，点击“填写导师

评语”菜单，系统打开填写导师评语页面。在页面中，使用表格列表显示

可供填写的学生记录，表格的各列为：学号、姓名、非学历类别、研究生

类别、论文题目、论文审核标志、院系名称、专业名称。操作如下： 

(1) 查询：选择表格工具栏上的查询条件，系统根据当前所选条件研究

生类别+应届/补授+结学业年月（补授对应的是可补授日期），从相应

数据表如应届，“学生来源”点“应届”；如补授，“学生来源”点“补

授”）中查询符合条件的该导师的所有学生。 

图 1.1-1 导师查询学生页面 

 

(2) 过滤：查询出学生数据后，在表格工具栏的过滤控件中输入学号或

者姓名（可以只输入学号或姓名的一部分），系统会实时查询当前查

询结果中，符合输入内容的学生。 

(3) 填写评语：选择一条学生记录，点击【填写评语】按钮（或者直接
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双击某一条学生信息），系统打开一个新的页面，进行导师评语的填

写。进入填写页面前，系统需要判断当前选择的学生，是否已经录

入了论文信息，如果尚未录入，则不能填写评语。进入填写页面后，

系统会检查该学生的导师评语是否已经填写，如果已经填写，则加

载当前导师评语信息。 

填写页面包含的元素为操作按钮：【保存】、【打印预览】；学生的部分

基本信息以及导师的评语信息：姓名、学号、院系、专业、导师、论文题

目、导师评语（可为空，最多录入 1200 个汉字）、是否同意组织答辩（同

意/不同意，默认为同意）。 

填写页面操作如下： 

保存：填写导师评语以及是否同意组织答辩信息后，点击【保存】按

钮，系统进行数据合法性的检查，如果检查未通过，系统弹出提示，非法

数据所在项用红色标识；检查通过，系统会将所填写数据保存到数据库表

的相应字段中。 

打印：点击【打印预览】按钮，系统会检查当前是否存在尚未保存的

数据，如果存在，则提示用户保存后进行打印；如果当前数据都已经保存，

则打开打印预览的 PDF 页面，用户可通过 PDF 进行打印。 
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图 1.1-2 导师填写评语页面 

1.2 维护论文评阅人名单/建议名单 

1.2.1 功能描述 

研究生导师对学生评阅人建议名单和回避名单的查看、添加、移除

操作以及对评阅人建议名单的提交操作。 

1.2.2 基本流程 

导师登陆校内门户，在“科研业务—我的学生”中，点击“维护论

文评阅人建议名单”菜单，系统打开维护论文评阅人建议名单页面。该

页面分为三部分，上方为显示可供维护的学生记录的表格，该表格的列

为学号、姓名、研究生类别、非学历类别、院系名称、专业名称、确认
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标志；左下方为显示当前建议评阅专家的表格，右下方为显示当前回避

专家的表格，这两个表格的列相同，为专家 ID、专家姓名、导师类别、

校内/校外、一级学科、二级学科、专家单位、研究方向。本页面操作如

下： 

查询：选择表格工具栏上的查询条件，系统根据当前所选条件研究生

类别+应届/补授+结学业年月（补授对应的是可补授日期），从相应数据表

（如应届，“学生来源”点“应届”；如补授，“学生来源”点“补授”）中

查询符合条件的该导师的所有学生。 

图 1.2-1 导师查询学生页面 

 

过滤：查询出学生数据后，在表格工具栏的过滤控件中输入学号或者

姓名（可以只输入学号或姓名的一部分），系统会实时查询当前查询结果

中，符合输入内容的学生。 

查看评阅建议名单和回避名单：双击一条学生记录，系统进行判断，
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如果学生的评阅人名单已经确认，则名单不能查看；否则可以查看该学生

当前已经维护的评阅专家建议名单和回避名单。  

维护建议名单：选择一条学生记录，点击【维护建议名单】按钮，系

统首先进行判断，该学生的名单是否已经确认，如果已经确认，给出提示

不能进行维护；否则，系统打开维护建议名单页面。 

进入维护页面时，系统会进行判断，如果该学生已经录入了评阅结果，

系统会自动弹出提示提醒用户“维护评阅人名单会清空现有结果，请维护

完成后，重新填写”，同时会自动加载该学生现有的评阅人列表，加载该

学生所在院系的专家库信息。维护页面分为左右两部分，左侧为显示当前

已经添加的评阅专家的表格，各列为专家姓名、导师类别、校内/校外、一

级学科、二级学科、专家 ID，表格的工具栏有两个按钮，分别为【移除】、

【提交名单】；右侧为显示待选专家的表格，各列为专家姓名、导师类别、

职称、专家单位、一级学科、二级学科、校内/校外、专家 ID（默认为隐

藏），表格工具栏上有一个按钮【添加为建议评阅人】、一个查询院系控件、

一个过滤控件、一个显示当前返回记录数的标签、一个现实重要说明的标

签。 

 

图 1.2-2 导师维护页面 
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维护页面可进行的操作： 

查询待选专家：选择一个院系，查询该院系的院系专家库专家信息。

查询时，系统会自动将已经在该学生评阅人名单中的专家和回避的专家

已经该学生的导师过滤掉。 

过滤：查询出专家后，在工具栏的过滤控件中输入专家姓名（可以

只输入姓名的一部分），系统会实时查询当前查询结果中，姓名相匹配

的专家。 

添加建议评阅人：从待选专家列表中选择需要添加的专家（可多

选），点击【添加为建议评阅人】按钮，将所选专家添加到该学生评阅

人名单中，“名单确认标志（mdqrbz）”为“n”；添加成功后，刷新当前

待选专家列表和当前评阅专家列表。 

移除评阅人：从当前评阅专家列表中选择需要移除的专家（可多

选），点击【移除】按钮，将所选专家从该学生当前评阅人名单中移除；

移除成功后，刷新当前待选专家列表和当前评阅专家列表。 

提交名单：点击【提交名单】按钮，将当前评阅人建议名单提交，

即将“名单确认标志（mdqrbz）”设置为“y”；提交成功后，不能继续

修改，系统将本页面的操作按钮置为不可点击状态。 

维护回避名单：维护回避名单操作方式与维护建议名单相同，维护回

避名单不需要提交名单操作。 

 

 


